MANUAL DO ACADEMICO — FEATI
FEATI — Faculdade de Educacéo, Administracdo e Teathogia de Ibaiti
Fundacao:

- 1999: formacéo da AESI: Associagéo de EnsineeS8apde Ibaiti

- 2000: inicio das atividades -> Curso de Adntiaisgio e Pedagogia
- 2002: Curso de Sistemas de Informacéao

- 2006: Curso de Direito

- 2011: Curso de Ciéncias Contabeis

Missdo FEATI
Completar a educacédo integral do estudante, pmegaw@ para exercer profissées de nivel
superior.

Cursos ofertados:

- Bacharelado em Administracdo, Ciéncias Contabdiigito e Sistemas de Informacgédo e
Licenciatura em Pedagogia.

Pés — graduacao:
- Educacéo:
* Graduacdo em Pedagogia para Licenciados e Bacharéis
* Especializacdo em Educacédo Especial Inclusiva
* Especializacdo em Educacéo Infantil
* Especializacdo em Gestéo Escolar
* Especializacdo em Pedagogia em Espacos Edasdiiscolares e ndo Escolares

- Administracéo:
* MBA em Gestéo Publica e Privada
* MBA em Gestao de Negocios e Pessoas

- Direito:
* Especializacdo em Direito Civil e Processual Civil
* Especializacdo em Direito do Trabalho e Pregakdo Trabalho

- Tecnologia da Informacéo:
* Especializacdo em Desenvolvimento de Software

- Saude:
* Especializagdo em Saude Publica

Centro de Educacao Profissional

- Técnico em Enfermagem

- Técnico em Enfermagem do Trabalho

- Técnico em Seguranca do Trabalho

- Técnico em Protese Dentaria

- Auxiliar de Saude Bucal
Orientac@es Uteis aos alunos
- Direitos e Deveres

* freqlentar as aulas e demais atividades curriesila utilizar os servicos educacionais,
administrativos e técnicos oferecidos pela Facdgad

* atender, pontualmente, aos compromissos assun@daes pagamentos das mensalidades
financeiras devidas da anuidade;

* votar e ser votado, para os 6rgaos de represemestudantil e colegiados;

* cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno datitinigéio e comportar-se, na Faculdade, de
acordo com os principios éticos condizentes;

* zelar pelo patrimdnio da instituicao.



Horario das aulas

12 aula — 19h as 19h 50 min.

22 aula — 19h e 50min. as 20h 40 min.
Intervalo — 20h e 40 min. as 20h e 50 min.
32 aula—20h e 50 min. as 21h e 40 min.
42 aula — 21h e 40 min. as 22h e 30 min.

Calendario
As atividades académicas relacionadas com o pel&nwo ficam organizadas e exibidas no
calendario académico vigente, disponivel no sitesemurais da instituicao.

Notas e Faltas

As notas e faltas serdo informadas pelo site. Asmsfaserdo computadas e informadas
bimestralmenteon-line. E de responsabilidade do aluno o controlde suas faltas, que ndo pode
exceder 25% do total de aulas dadas DB 9394/96, Art. 24).

Secretaria

Setor de documentacdo escolar. Todas as soliciagéedocumentos e outros devem ser
protocolados. A expedicdo de documentos acontemeréespago de dois dias Uteis, para alunos
regularmente matriculados.

Normas e Procedimentos Académicos

- Admisséo
A principal forma de admissdo aos cursos de ggEtug através do processo seletivo. Outra
forma é através de transferéncias de outras IES.

- Matricula

O candidato classificado no Processo Seletivo rdege apresentar a secretaria da FEATI,
munido da seguinte documentacéo:

- certificado de concluséo do Ensino Médio (copiteaticada);

- histérico escolar do Ensino Médio (cOpia auterta)

- cédula de identidade;

- uma foto 3x4 recente;

- CPF — cadastro da pessoa fisica

- pagamento da primeira mensalidade.

O candidato menor de 18 anos devera ser represepgdas pais, tutores legais ou procurador legad pa
a efetivacdo da matricula. O candidato maior darkss, impossibilitado de efetivar a matricula, pade
ser representado pelos pais ou representantedegdamente documentado.

Transferéncias
A Faculdade aceitara transferéncias no limite des siagas, em época prevista no calendario
académico.

Trancamento de matricula

E a interrupcdo temporaria das atividades escolmsve ser requerida junto a Secretaria. O
ndo trancamento da matricula, dentro dos prazapukstos pela Secretaria, implica abandono e
constituicdo de divida até o final do periodo ktiv

Reabertura de matricula

A reabertura de matricula devera respeitar os pragtipulados pelo calendéario académico. Ao
retornar aos estudos, o aluno ficara sujeito aooptke ensino vigente por ocasido da matricula,nchbe
ao Coordenador de Curso decidir sobre eventuaagiies necessarias.

Cancelamento da matricula
O cancelamento da matricula implica quebra de dnde aluno com a instituicdo. Para
cancelar a matricula, o aluno devera estar emaiiiresuas obrigacées financeiras.



Monitoria

O monitor é o estudante da graduacdo selecionado quaborar com o professor de uma
determinada disciplina. A monitoria possibilita &periéncia académica, participacdo em diversas
funcBes e incentivo ao ensino, a pesquisa e asiden

A indicacdo do aluno para a monitoria sera dosegsufres ao Coordenador, levando-se em
conta o0 bom rendimento escolar, bem como aptidéesensino e a pesquisa.

Estagio Supervisionado Obrigatorio

O estagio supervisionadobrigatério faz parte das atividades de préatica-ppodissional,
exercida em situacdes reais de trabalho, sem wimcnpregaticio, junto a instituicdes concedentes.

As atividades de estagio serdo desenvolvidas ersonéncia com o regulamento do Estagio
Supervisionado de cada Curso, sob a orientacaamda€nador de Curso.

Avaliacdo do rendimento escolar
Realizado ao longo dos bimestres através de pms@itas, trabalhos, pesquisas, participacdo
em atividades extra-classe e outras.
Critérios por bimestres:
- uma prova escrita — valor 6,0 (seis virgulaer
- demais atividades — valor 4,0 (quatro virg@eo}
- O aluno estara aprovado se alcancar média @ualperior a 7,0 (sete virgula zero) e possuir
75% ou mais de presenca, ho semestre.

Foérmula de céalculo da média semestral:
Média 1° bimestre + Média 2° bimestre = Média Sérakes
2
Atencdo: O aluno com mais de 25% de faltas no seenedo entra para exame.
- Sera submetido a exame final o aluno que abtivedia inferior a 7,0 (sete virgula
zero) e com 75% ou mais de presenca. Apés a reatizgo exame, a média final sera obtida utilizando-
se a seguinte férmula:

Média semestral + nota do exame final
2
O resultado devera ser igual ou superior a Sriz¢cvirgula zero)

Atencédo: O aluno com mais de 25% de faltas no sentesnao tem direito a exame final.

Regime Especial de Atendimento Domiciliar

O regime especial de atendimento domiciliar € unddiga excepcional que tem por objetivo
oferecer condicGes especiais de acompanhamentorteigzgdo nas atividades pedagdégicas aos
académicos em situacdes que lhe impossibilitene@iiéncia e a participacdo nas atividades escolares
normais.

Sao considerados aptos para solicitar o regimecedpuke atendimento domiciliar:
| — a aluna gestante;
II- o aluno portador de afecgbes adquiridas, irfesg traumatismos e outras condigdes morbidas, que
tragam incapacidade fisica relativa.
IlI- 0 aluno convocado para o servigo militar olitigyio.

Ver Resolucdo n® 001/2011- CONSEPE, que tratasdordo, no site ou com as coordenacdes
dos cursos.

COLACAO DE GRAU

Os graus académicos séo conferidos pelo(a) Diegt@éral, em sessédo publica e solene do
Conselho Técnico-Académico, com a presenca doggsofes do Curso, na qual,0os graduados prestam
compromisso de praxe.

Os procedimentos académicos de colacdo de grarealimadas em datas predefinidas pelo(a)
diretor(a) e comunicadas previamente a turma.

Todo e qualquer procedimento referente a colac@paledevera estar de acordo com as normas
e regulamentos da Instituicao.



Colacado de Grau Especial

Ao concluinte, que por algum motivo faltar a segsdlolica, podera requerer com justificativa, o
grau poderda ser conferido em ato simples, na pcaséa trés professores, em local e data determinada
pelo(a) diretor(a) Geral.

Certidao de conclusdo de Curso

A certiddo de conclusdo de curso € um documentoefidto pela Instituicdo mediante
requerimento do académico junto a Secretaria. @opda retirada do documento é de dois dias (Gteis)
depois do protocolo do requerimento.

Registro do Diploma

O registro do diploma é realizado mediante requamim do académico protocolado junto a
Secretaria. O diploma sera devidamente registrationiversidade Estadual do Norte Pioneiro - UENP
e tem prazo normal de nove meses a um ano pagatsegue ao académico apos a solicitagéo.

O académico que tiver urgéncia na retirada do diplpodera requere-lo em Regime de
Urgéncia, sendo que o prazo de entrega pela IESIse80 (sessenta) dias.

NORMAS E PROCEDIMENTOS FINANCEIROS

Apresentacgao
a) O periodo semestral escolar corresponde a prest&dgervicos educacionais oferecidos a
alunos regularmente matriculados. Estes servigd® spiitados da seguinte forma:
- 0 aluno ter& o valor total do semestre dividido@6 (seis) mensalidades de igual valor. A primeira
mensalidade é paga no ato da matricula.

b) O periodo do semestre € distribuido da seguinmdoprimeiro semestre de janeiro a junho;
segundo semestre de julho a dezembro.

c) Os pagamentos referentes as mensalidades deverdealeados mediante boleto bancério,
pagavel em qualquer banco até a data do vencimepths esta data somente no banco
designado no boleto.

d) As matriculas realizadas dentro do prazo estiputsdo Edital de Matricula terdo desconto de
10%.

e) As mensalidades terdo vencimentos estipulados di# @5 (cinco) de cada més. Os alunos que
quitarem seus boletos até esta data terdo 10%sderte.

f) As mensalidades ndo quitadas até a data do vertcinssfrerdo acréscimos legais.

g) O aluno desistente ndo ter4 direito & restituics dalores pagos nem se eximird dos
compromissos financeiros adquiridos juntos a lnigéio.

h) Os boletos somente poderdo ser emitidos em norakido.

i) O aluno que perder o boleto pagara taxa estipydatdaTesouraria pela 22 via.

Importante: Para realizar sua matricula o alunopditera ter débitos anteriores com a Instituic&soC
existam, deverdo ser integralmente quitados ndatoatricula com os devidos reajustes legais.

Atencdo!!! O aluno que néo realizar sua matricula é congiderexistente e, assume por conta propria,
o fato de ndo poder validar seus atos académicos.

i) O trancamento da matricula ndo isenta o aluno dgarmpanto da mensalidade ao més
subseqiiente a solicitagdo. Caso a solicitagdo afeamento ocorra no inicio do semestre,
deverd ser quitada a primeira mensalidade. O atalmuro ndo tem direito ao trancamento da
matricula.

k) Nas transferéncias de curso, os valores poder&ecasaferidos do curso de origem para o0 curso
de destino, e as diferencas de valores, se gerdeledo ser quitados.

Nas transferéncias externas, o aluno devera gl obrigacdes financeiras com a instituicao
até o dia da solicitacdo de sua transferéncia.

I) Todos e quais requerimentos protocolados na seers&éo cobrados taxa por ela afixada.



SERVICOS FEATI

Biblioteca
S&o usuarios da biblioteca FEATI: servidores dmea demais funcionéarios, alunos dos Cursos
Técnicos, graduacéo, pos graduacéo, especiaisitaiffies conveniadas.
O uso da biblioteca esta condicionado a cadastoq
A biblioteca possui regulamento proprio.

Laboratdrio de Informatica

Os laboratorios de informatica da FEATI possuempmaadores que sdo ligados em rede e na
Internet e estao disponiveis aos académicos essmfes. As normas internas do uso dos laboratérios
estdo disponiveis na central de administracaodia re

Nucleo de Préticas Juridicas

O NPJ estéa localizado nas dependéncias da FEA®I,14a Bloco 2, atendendo ao publico de
terca a sexta — feira, das 8 as 12 horas.

O NPJ presta assisténcia juridica as pessoas eam@tibaiti, Japira e Conselheiro Mairink. Os
alunos do curso de Direito sdo os responsaveisepiar trabalho, sob a orientacdo e supervisao, de
professores experientes em varias areas do direito.

Empresa Junior

A Empresa Junior € uma empresa constituida p&loassdo Curso de Administragéo, podendo
fazer parceria com os demais cursos da IES. E bord#rio de ensino de habilidades para a pratica
empresarial de software.

A Empresa Junior se localiza em uma sala do Bloda FEATI. Todos os projetos e servigos da
Empresa Junior seguem orientacéo obrigatéria degsaores da area.

Brinquedoteca

Localizada em uma sala do Bloco 3, a brinquedgtesporciona aos académicos de Pedagogia
experiéncias de interdisciplinaridade, atendend@ncas, pais e professores das escolas municipais d
Ibaiti.

Revista Eletrdnica

A Revista Eletronica é uma publicagdo da FEATI erceria com professores e académicos
desta instituicdo. O objetivo desta publicacaoreeessidade de formacdo de uma base de dados para
estimular a producéo cientifica da IES.

Ouvidoria
A Ouvidoria é o canal direto de comunicacao enthestituicao e seus usuarios. Ela é um meio
receptor de todas as reclamacdes, criticas, dexgjnsugestdes e elogios dos alunos, professores e
funcionarios e demais usuarios. A Ouvidoria € agi@E de que a voz dos usuarios serd ouvida por que
decide na Instituicdo.
S&0 objetivos da Ouvidoria:
I assegurar a participacdo da comunidade na Institpjgara promover a melhoria das
atividades desenvolvidas; e
Il reunir informacgBes sobre diversos aspectos dalitgtd, com o fim de subsidiar o
planejamento institucional.
Para acessar este carmaesse www.feati .com.br/interna.php?pg=ouvidoriahp.

CAPI

Centro de apoio Psicopedagégico Institucional, tifmiise de uma unidade da FEATI que visa o
atendimento de pessoas com dificuldade de apregatizaDesde sua criacdo vem pautando a sua atuacao
e servigos na filosofia desta instituicdo que é@stmigdo do humano.

Os servigos prestados constituem-se em:

* Avaliacdo psicopedagdgica de adolescentes e axldom dificuldades ou disturbios de

aprendizagem;

* Atendimento e acompanhamento psicopedagogico;

* Orientacdo e aconselhamento profissional;

* Orientacdo aos pais, docentes e funcionariosleithas no processo terapéutico.



FIES

O programa de Financiamento Estudantil — FIES ér@ef a financiar a gradua¢éo do Ensino
superior, por meio do Banco do Brasil. Para infadeareferente ao FIES o aluno devera procurar a
Tesouraria. Fique atento as datas de inscricdora ganatricula (renovacdo contratual), que é feita
semestralmente. A perda do prazo implica na pesdaES.

Programa Nivelamento

Este programa é ofertado durante todo periodoolettom o propésito de oportunizar aos
participantes uma reunido de conteddos do ensingicdya proporcionando a apropriagdo de
conhecimentos esquecidos ou nao aprendidos.

O Nivelamento acontece nas disciplinas de LinguauBoesa e Matematica. Qualquer aluno
matriculado na IES pode participar, mas tem pref@aéaqueles indicados pelos professores do curso.

Diretério Académico

Organizado pelos alunos regularmente matriculadesuarsos de graduacao € o 6rgédo oficial de
representacao estudantil.

Nos colegiados existentes na Instituicdo, os reptastes do corpo discente devem ser
indicados pelo Diretério Académico.

O Diretério Académico sera mantido pelas contribes;dos associados, por ele fixadas e por
doacgfBes ou repasses a ele destinados.

ATIVIDADES SOCIOCULTURAIS E EDUCACIONAIS

Trote Cidadao

Através de arrecadacbes que serdo encaminhadasdades filantropicas, o Trote Cidaddo
promove a integragdo dos calouros a Faculdadejtimeedo o espirito comunitario e voluntario dedaju
ao préximo.

SEMAF Semana do Administrador da FEATI; SEMASI - Semana do Sistemas de Informacéo;
SEMP — Semana Pedagdgica ; Semana Juridica .

Estas semanas sdo importantes veiculos de forneiézacional e profissional, de mostrar a
comunidade as pesquisas desenvolvidas pela faeyldadormacéo cultural e intelectual de nossos
alunos, além do contato com pesquisadores e poofsssle outras IES, que trazem sua bagagem de
conhecimento para dividir com alunos e pessoasuaaicidade presentes a estas semanas.

Projetos Sociais
* Projeto Caculinha
Todos os alunos séo envolvidos no atendimento éh€mona Francisquinha

* Projeto de Responsabilidade Social
Também com o envolvimento dos académicos de toslasigos, para atender a populacao dos
bairros mais carentes, através de servicos quewdaale pode ofertar.

VEICULOS DE COMUNICACAO

Site Oficial

« www.feati.com.br

* Geral:feati@feati.com.br

* Direcdo:direcao@feati.com.br

« Direcdo adjuntafabiane @feati.com.br
* Secretariasecretaria@feati.com.br

* Tesourariafinanca@feati.com.br




» Biblioteca:biblioteca@feati.com.br

« Marketing:tiago@feati.com.br

e Coordenacédo de Administracioeire @feati.com.br

e Coordenacéo de Ciéncias Contabaitetekorovisk@yahoo.com.br
e Coordenacéo de Direittabianaciena@gmail.com.br

* Coordenacédo de Pedagogizartaklein@feati.com.br

* Coordenacgéo de Sistemas de Informafidvia@feati.com.br

Redes Sociais

Orkut, Twiter, Facebook: FEATI Faculdade de Ibaiti



